
Power Platform Academy Entscheidungsgrundlage

Copilot Ninja in 4 Wochen
Weiterbildung beantragen: Entscheidungsgrundlage und Budgetantrag

Die teilnehmende Person lernt in vier Wochen, Microsoft 365 Copilot gezielt einzusetzen und mit Copilot

Studio Agents zu bauen. Gebaut wird gemeinsam an einem Kursbeispiel. Danach kann die Person

Anwendungsfälle im Betrieb bewerten und solche Agents selbst umsetzen.

Eckdaten

Format Live online per Videokonferenz, aus der Schweiz, Deutschland oder Österreich

Dauer 4 Wochen, 8 Live-Stunden in 4 Sessions à 2 Std. (9.6 Lehreinheiten à 50 Min.)

Zeitbedarf ca. 3 bis 4 Std. pro Woche: 2 Std. live plus Übungen am Kursbeispiel

Sprache Deutsch

Trainer Marcel Lehmann, Microsoft MVP & Power Platform Expert

Abschluss Teilnahmebestätigung der Academy, keine Microsoft-Zertifizierung

Kosten CHF 590 / EUR 590 bis CHF 1'090 / EUR 1'090 je nach Paket (Seite 2)

Nächste Durchführung noch kein Termin, Warteliste auf der Kursseite

Wochenplan

Woche Inhalt Ergebnis am Kursbeispiel

Woche 1 Microsoft 365 Copilot meistern Prompt-Vorlagen für Word, Excel, PowerPoint, Outlook und

Teams

Woche 2 Copilot Studio Grundlagen Erster Agent mit Topics und Knowledge Sources

Woche 3 Agents bauen & deployen Agent, der auf Unternehmensdaten in SharePoint oder Dataverse
zugreift

Woche 4 KI-Strategie & Use Cases Vorgehen für eine Copilot-Roadmap mit priorisierten
Anwendungsfällen

Lernziele

Nach dem Kurs kann die teilnehmende Person

-  Microsoft 365 Copilot in den Office-Apps und in Teams mit klaren Prompts nutzen

-  mit Copilot Studio einen Agent mit Topics, Actions und Knowledge Sources erstellen

-  einen Agent an Unternehmensdaten wie SharePoint oder Dataverse anbinden

-  Anwendungsfälle für KI im eigenen Bereich bewerten und in eine Reihenfolge bringen

Anbieter: Power Platform Academy, Einzelfirma Marcel Lehmann (Handelsname KMUpower), Weidstrasse 1, 8320

Fehraltorf, Schweiz, UID CHE-296.591.945 (UID-Register)
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Ausgangslage im Betrieb

Microsoft 365 Copilot kann deutlich mehr als Texte zusammenfassen. Ohne Übung bleibt es bei einfachen
Anfragen, und die Ergebnisse überzeugen nicht. Wie gut die Antwort ist, hängt stark davon ab, wie gefragt wird.

Mit Copilot Studio lassen sich eigene Agents für wiederkehrende Fragen und Abläufe bauen. Dafür braucht es
im Team eine Person, die weiss, wie man sie aufsetzt und wo die Grenzen liegen.

Pakete und Kosten

Paket Enthalten Preis

Live-Teilnahme 4 Wochen Live-Training, Microsoft 365 Copilot, Copilot Studio,

Agents, Teilnahmebestätigung der Power Platform Academy

CHF 590 / EUR 590

Live + Aufzeichnung 4 Wochen Live-Training, Microsoft 365 Copilot, Copilot Studio,
Agents, Aufzeichnung aller Sessions, Teilnahmebestätigung der
Power Platform Academy

CHF 750 / EUR 750

Live + Aufzeichnung + 1:1 4 Wochen Live-Training + Aufzeichnung, Handouts und Prompt-

Vorlagen, Fertige Copilot-Agents zum Import, Eine Stunde 1:1 mit
dem Trainer, Teilnahmebestätigung der Power Platform Academy

CHF 1'090 / EUR 1'090

Preise in CHF und EUR. Es wird keine Mehrwertsteuer erhoben. Ein Wechsel auf ein höheres Paket ist später gegen die
Differenz möglich. Rechnungsstellung aus Deutschland oder Österreich: powerplatformacademy.online/kontakt

Empfehlung: Live + Aufzeichnung

Verpasste Sessions lassen sich nachholen, und die Inhalte bleiben zum Nachschlagen verfügbar. In der reinen
Live-Teilnahme sind die Aufzeichnungen nicht enthalten.

Rechenbeispiel für den Einsatz nach dem Kurs, bitte eigene Zahlen einsetzen

Nr. Position Beispiel Eigener Wert

1 Kurskosten Paket «Live + Aufzeichnung» (laut Kursseite) CHF 750

2 Arbeitszeit im Kurs: 4 Std. pro Woche × 4 Wochen Annahme 16 Std.

3 Interner Stundensatz Annahme CHF 80

4 Investition total (1 + 2 × 3) CHF 2'030

5 Personen im Team, die Copilot nutzen Annahme 5

6 Gesparte Zeit pro Person und Woche durch bessere Nutzung Annahme 0.5 Std.

7 Wert pro Woche (5 × 6 × 3) CHF 200

8 Wochen, bis die Investition gedeckt ist (4 : 7) rund 11

Das Beispiel rechnet in CHF mit einem späteren Einsatz im Betrieb, nicht mit dem Kursbeispiel. Alle mit «Annahme»

markierten Werte sind frei gewählte runde Zahlen, keine Messwerte aus Kursen. Für eine Rechnung in EUR die Werte
aus der Paketübersicht einsetzen. Lizenzpreise für Copilot ändern sich und stehen deshalb nicht in diesem Dokument.
Sind Lizenzen bereits bezahlt, entsteht der Nutzen erst, wenn sie im Alltag eingesetzt werden.

Geld-zurück-Garantie

Hat die teilnehmende Person am Kursende keinen funktionierenden Copilot-Agent zum Kursbeispiel selbst
gebaut, gibt es das Geld zurück. Voraussetzung sind die Teilnahme an allen Live-Sessions, erledigte Aufgaben
und, falls im Paket enthalten, die genutzte 1:1-Session.

Transfer: Nach dem Kurs zeigt die Person im Team, was sie gelernt hat und wo es passt.
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Budgetantrag
Copilot Ninja in 4 Wochen

Antragstellende Person

Name

Funktion

Abteilung

Kurs und Paket

Ich beantrage das Paket

Live-Teilnahme (CHF 590 / EUR 590) Live + Aufzeichnung (CHF 750 / EUR 750)

Live + Aufzeichnung + 1:1 (CHF 1'090 / EUR 1'090)

Betrag (CHF oder EUR)

Gewünschter Termin

Nächste Durchführung: noch kein Termin, Warteliste auf der Kursseite

Wo ich das Gelernte danach einsetzen will (optional)

Im Kurs bauen alle gemeinsam ein Kursbeispiel. Hier steht, wo ich das Gelernte danach anwenden möchte.

Arbeitszeit für den Kurs

während der Arbeitszeit ausserhalb der Arbeitszeit geteilt

Weiterbildungsvereinbarung

wird separat geregelt

Transfer

Ich zeige im Team, was ich gelernt habe, und wo es bei uns passt.

Datum, Unterschrift antragstellende Person Datum, Unterschrift vorgesetzte Person
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Fragen von Vorgesetzten und IT

Braucht es eine Copilot-Lizenz?

Für Microsoft 365 Copilot ist eine Lizenz empfohlen, aber nicht zwingend. Im Kurs wird auch mit Trial-
Umgebungen gearbeitet. Copilot Studio hat einen eigenen Trial.

Wo wird geübt, und was muss die IT wissen?

Geübt wird im eigenen Microsoft-365-Tenant oder in einer Trial-Umgebung. Der Kurs zeigt, wie man innerhalb
der DLP-Regeln des Betriebs baut. Am besten informiert die teilnehmende Person die IT vor Kursstart, damit klar
ist, in welchem Environment geübt wird.

Fragen von HR und Einkauf

Findet der Kurs sicher statt?

Der Kurs findet ab 3 Teilnehmenden statt, spätestens
5 Tage vor Kursstart wissen alle Bescheid. Bei einer

Absage gibt es nach Wahl den vollen Betrag zurück
oder eine kostenlose Umbuchung auf die nächste
Durchführung.

Abmeldung und Umbuchung

Bis 7 Tage vor Kursstart sind die Abmeldung oder
eine einmalige Umbuchung auf eine spätere
Durchführung kostenlos, danach ist die Kursgebühr
geschuldet. Eine Ersatzperson kann bis Kursstart
kostenlos einspringen.

Kauf auf Firmenrechnung

Firmen können ab einer Person auf Rechnung
buchen, zahlbar innert 30 Tagen in CHF oder EUR. Es

gelten dieselben Abmelderegeln wie bei
Kartenzahlung.

Mehrere Teilnehmende

Ab 3 Personen aus derselben Firma in derselben
Durchführung erhalten alle 10 % Rabatt, nur bei Kauf
auf Rechnung und nicht kombinierbar mit anderen
Rabatten. Ab 6 Personen ist eine eigene
Firmendurchführung auf Anfrage möglich.

Es gelten die Teilnahmebedingungen: powerplatformacademy.online/teilnahmebedingungen

Hinweise zu Recht und Steuern

Kurzer Überblick ohne Beträge und Höchstgrenzen. Die Einzelheiten prüft HR, die Steuerberatung oder die Treuhand. Kein
Ersatz für eine Rechts- oder Steuerberatung.

Schweiz -  Ordnet der Arbeitgeber die Weiterbildung an, gilt sie als Arbeitszeit (Art. 13 ArGV 1).
-  Bezahlt der Arbeitgeber eine berufsorientierte Weiterbildung, ist das für die Person kein
steuerbares Einkommen (Art. 17 Abs. 1bis DBG), Ausweis auf dem Lohnausweis unter Ziffer 13.3.

-  Zahlt die Person selbst, ist ein Abzug als Weiterbildungskosten möglich (Art. 33 Abs. 1 lit. j DBG).

Deutschland -  Weiterbildungsleistungen des Arbeitgebers, die der Beschäftigungsfähigkeit dienen, sind
steuerfrei (§ 3 Nr. 19 EStG).

-  Zahlt die Person selbst, gelten berufliche Weiterbildungskosten als Werbungskosten (§ 9
Abs. 1 EStG).

Österreich -  Fortbildungskosten, die der Arbeitgeber im betrieblichen Interesse trägt, zählen nicht zu den

Einkünften (§ 26 Z 3 EStG 1988). Zahlt die Person selbst, sind sie Werbungskosten (§ 16 Abs. 1
Z 10 EStG 1988).

-  Eine Rückzahlung von Ausbildungskosten setzt eine schriftliche Vereinbarung voraus
(§ 2d AVRAG).

Kontakt für Rückfragen

Rückfragen von Vorgesetzten, HR oder IT, auch zur Rechnungsstellung nach Deutschland oder Österreich,
beantwortet Marcel Lehmann direkt: powerplatformacademy.online/kontakt. Kursseite mit Warteliste und
aktuellen Preisen: powerplatformacademy.online/kurse/copilot-expert

Microsoft und die Produktnamen der Power Platform (z. B. Power Apps, Power Automate, Copilot Studio) sind Marken der Microsoft-

Unternehmensgruppe. Die Power Platform Academy ist ein unabhängiges Angebot von Marcel Lehmann und wird nicht von Microsoft
betrieben, gesponsert oder unterstützt.
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